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Saanto- ja ohjekokoelma

VIHDIN KUNNAN HALLINTOSAANTO

1 YLEISTA

1 § Soveltamisala
Talla saannolla maarataan kunnan hallinnosta, organisaatiosta,
paatoksenteosta ja kokousmenettelysta.

Hallintosaannon ohella kunnan toimintaa ohjataan seuraavilla joh-
tosaannoilla:

- kokouspalkkiosaanto

—  Vihdin vesihuoltolaitos —liikelaitoksen johtosaantt

seka kunnanhallituksen ja lautakuntien hyvaksymilla
palvelukeskuskohtaisilla toimintasaannailla.

2 ORGANISAATIO

2 § Kunnan organisaatio
Vihdin kunnan organisaatio muodostuu kolmesta palvelukeskuk-
sesta, jotka ovat hallintokeskus, sivistyskeskus seka tekninen ja
ymparistokeskus. Kunnanhallituksen alaisuudessa toimii palvelu-
keskuksista erillinen konsernihallinto, joka kasittaa luottamushen-
kilohallinnon, konsernijohdon sisaltéaen erityisesti perusturvakun-
tayhtyma Karviaisen seka elinkeinopolitiikan.

Lisaksi kunnassa on Vihdin vesihuoltolaitos —liikelaitos kuntalain
mukaisena kunnallisena liikelaitoksena.

3 § Luottamushenkiléorganisaatio

Kunnan luottamushenkildorganisaation muodostavat kunnanval-
tuusto ja seuraavat toimielimet:

Konsernihallinto

Hallintokeskus

Kunnanhallitus
Kunnanhallituksessa on 9 jasenta ja jokaisella henkil6kohtainen
varajasen.

Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on puheenjohtaja, varapuheenjohtaja
seka kolme muuta jasenta. Jokaisella jasenella on
henkilokohtainen varajdsen. Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja
ovat kunnanvaltuutettuja.
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Keskusvaalilautakunta, vaalilautakunnat ja vaalitoimikunnat
Vaaleja varten valittavien toimielinten jasenet valitaan vaalilain
mukaisesti.

Sivistyskeskus

Kasvatus- ja koulutuslautakunta
Kasvatus- ja koulutuslautakunnassa on 9 jasenta ja jokaisella
henkilokohtainen varajasen.

Kulttuuri- ja kansalaistoiminnan lautakunta
Kulttuuri- ja kansalaistoiminnan lautakunnassa on 7 jasenta ja
jokaisella henkilokohtainen varajasen.

Nuorisolautakunta
Nuorisolautakunnassa on 7 jasenta ja jokaisella henkilokohtainen
varajasen.

Liikuntalautakunta
Liikuntalautakunnassa on 7 jasenta ja jokaisella henkilokohtainen
varajasen.

Tekninen ja ymparistokeskus

Kaavoitus- ja tekninen lautakunta
Kaavoitus- ja teknisessa lautakunnassa on 9 jasenta ja jokaisella
henkilokohtainen varajasen.

Vihdin vesihuoltolaitoksen johtokunta

Vihdin vesihuoltolaitos —liikelaitoksella on kunnanhallituksen
valitsema johtokunta, jossa on viisi (5) jasenta ja heilla
henkilokohtaiset varajasenet. Jasenisté ja heidan varajasenistaan
nelja (4) on luottamushenkildita ja yksi (1) asiantuntijajasen.
Asiantuntijajdsenen voi olla Vihdin kunnan tekninen ja
ymparistdjohtaja. Kunnanhallitus valitsee johtokunnan neljaksi
vuodeksi (valtuustokausi).

Ympaéristolautakunta
Ymparistolautakunnassa on 7 jasenté ja jokaisella
henkil6kohtainen varajéasen.

Ympaéristolautakunnan tiejaosto

Ymparistolautakunta valitsee tiejaoston, jossa on 5 jasenta ja
jokaisella henkilokohtainen varajasen. Jaseneksi, ei kuitenkaan
puheenjohtajaksi, voidaan valita muitakin kuin toimielimen jasenia
ja varajasenia.
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Ymparistolautakunnan katselmusjaosto
Ymparistolautakunta valitsee katselmusjaoston, jossa on 3
jasenta ja jokaisella henkilokohtainen varajasen. Jaseneksi, ei
kuitenkaan puheenjohtajaksi, voidaan valita muitakin kuin
toimielimen jasenia ja varajasenia.

Valtuusto valitsee kunnanhallituksen kahdeksi vuodeksi ja
lautakunnat neljaksi vuodeksi (valtuustokausi) seuraavin
poikkeuksin:

1. aanestysalueiden vaalilautakunnat ja vaalitoimikunnan valitsee
kunnanhallitus kutakin vaalia varten

2. kulttuuri- ja kansalaistoiminnan lautakunnan jasenista kolme
valitaan kansalaisjarjesttjen ja kylatoimikuntien ehdotuksien
pohjalta kahdeksi vuodeksi kerrallaan

3. nuorisolautakunnan jasenista kolme valitaan nuorisotyon
edustajiston ehdotuksen pohjalta kahdeksi vuodeksi
kerrallaan.

Jaostojen jasenet valitaan enintaan nimeavan toimielimen
toimikaudeksi.

Lautakunta valitsee toimialansa jaoston puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajan.

Kunnanhallitus ja lautakunnat voivat asettaa korkeintaan omaksi
toimikaudekseen toimikuntia maarattya tehtavaa varten.
Kunnanhallitus ja lautakunnat voivat lainsd&danté huomioon
ottaen siirtda paatdsvaltaansa asettamalleen toimikunnalle.

4 § Henkilostoorganisaatio

Kunnassa on kunnanjohtajan virka. Kunnanjohtaja johtaa ja val-
voo kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa ja taloutta seka
toimielinten, viraston ja laitosten sek& kunnan henkilokunnan toi-
mintaa.

Kunnanjohtajan ollessa estynyt esteellinen tai jos kunnanjohtajan
virka on avoinna hoitavat kunnanjohtajan virkatehtavia sijaisina
jarjestyksessa seuraavat viranhaltijat: hallintojohtaja, talous- ja
strategiajohtaja, henkilostdjohtaja, tekninen ja ymparistdjohtaja
seka sivistysjohtaja.

Kunnan toiminnat jakautuvat kolmeen palvelukeskukseen, jotka
ovat hallintokeskus, sivistyskeskus seka tekninen ja ymparisto-
keskus.

Palvelukeskusten johtajina toimivat seuraavat viranhaltijat:

Hallintokeskus hallintojohtaja
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Sivistyskeskus sivistysjohtaja
Tekninen ja ymparistokeskus tekninen ja ymparistojohtaja

Palvelukeskukset muodostuvat palvelukokonaisuuksista, joita kut-
sutaan tulosalueiksi. Tulosalueet maarittelee kunnanhallitus.

Tulosalueet voidaan jakaa vastuualueisiin. Jaosta paéattaa palve-
lukeskuksen johtaja.

3 TOIMIELINTEN JA JOHDON TEHTAVAT
5 8 Toimielinten tehtavéat

Kunnanhallitus johtaa kunnan hallintoa ja hoitaa toimintoja
taloudellisesti ja tehokkaasti eri lakien, kunnanvaltuuston
asettamien tavoitteiden ja tdméan hallintosd&nnon maaraysten
mukaisesti.

Lautakunnat vastaavat toimialansa toiminnan, talouden ja
organisaation kehittamisesta ja valvonnasta, toimintalinjojen ja
painopistealueiden maarittdmisesta, voimavarojen
yhteensovittamisesta ja tasapainottamisesta seka talousarvion
toteuttamisesta.

6 8§ Palvelukeskuksen johtajan tehtavat

Palvelukeskuksen johtaja johtaa palvelukeskusta ja vas-
taa sen toiminnasta seka palvelukeskuksen toiminnan,
talouden ja organisaation kehittdmisesta.

Kunnanjohtaja rinnastetaan tdssa saanndssa soveltuvin
osin palvelukeskuksen johtajaan.

Palvelukeskuksen johtaja vastaa sen lisdksi, mita toi-
mintasaanndssa on maaratty:

1. koko palvelukeskuksen toimintasuunnitelman ja talousarvion
valmistelun koordinoinnista seké valvonnasta

2. talouden ja toiminnan tuloksellisuuden seurannasta seka
sisaisen valvonnan jarjestamisesta ja toimivuuden
varmistamisesta

3.  yhteistydstad kunnan ulkopuolisten yhteistydtahojen ja
kunnan muiden palvelukeskusten kanssa

4. johtamisen kehittdmisesta ja yhteistoimintaan perustuvan
toimintakulttuurin edistamisesta

5. palvelukeskuksen viestinnasta konsernihallinnon antamien
ohjeitten mukaisesti
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6. esittelysta toimialansa lautakunnalle siten kuin taman
hallintosdanndn 53 8:ss& on maaratty.

7.  palvelukeskuksen vakuutettavien kohteiden ilmoittamisesta
sovitun menettelytavan mukaisesti.

7 8 Tulosalueiden esimiesten tehtavat

Vihdin Vesihuoltolaitos —liikelaitoksen johtaja rinnaste-
taan tassa sdannossa soveltuvin osin tulosalueen esi-
mieheen.

Tulosalueiden esimiehet

1. johtavat ja kehittavat tulosalueensa toimintaa ja vas-
taavat yhteistydssa henkilostonsa kanssa siita, etta
tulosalueen toiminta hoidetaan tuloksellisesti talous-
arviossa ja kehittamiskeskusteluissa maariteltyjen
tavoitteiden mukaisesti.

2. valmistelevat tulosalueensa ehdotuksen toiminta-
suunnitelmaksi ja talousarvioksi.

3. huolehtivat siitd, etta toimintaa kehitetdan yhteis-
tydssa muiden tulosalueiden ja sidosorganisaatioi-
den kanssa.

4. vastaavat tulosalueensa osalta sisaisen valvonnan
toimivuuden varmistamisesta.

7a § Vastuualueiden esimiesten tehtavat

Vastuualueiden esimiehet vastaavat vastuualueensa
osalta sisdisen valvonnan toimivuuden varmistamisesta.

4 PALVELUKESKUSTEN JA TOIMIELINTEN TOIMIALA
8 § Konsernihallinnon ja hallintokeskuksen toimiala

Hallintokeskus

Kunnanhallitus vastaa

- strategisesta suunnittelusta seka talouden, toiminnan ja
maankayton suunnittelun ja seurannan koordinoinnista

— asuntopolitiikasta ja valtion tukemaa asuntotuotantoa
koskevista asioista

- kunnallisista kuulutuksista

—  tyollisyyspolitiikasta

—  omistajapolitiikasta
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- henkilostopolitiikasta

- konserniohjauksesta

—  valtuuston kasiteltavien asioiden valmistelusta

- hallinnon tukipalveluista

- maaseutuasioista

—  kuluttajaneuvonnasta

—  vaaleista

—  verotukseen liittyvista asioista

—  ateria- ja puhdistuspalveluista

—  pakolaisten vastaanottamiseen ja maahanmuuttajien
palveluihin liittyvista keskeisista linjauksista

- niista asioista, jotka lain tai hallintosaannon perusteella eivét
kuulu kunnanvaltuuston tai lautakuntien toimialaan.

Konsernihallinto

Kunnanhallitus vastaa

— elinkeinopolitiikasta

— maapolitiikasta

— viestinnasta ja markkinoinnista seka

— sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestdmisesta ja valvonnasta.

Tarkastuslautakunta vastaa
— kuntalaissa ja tarkastussaannossa maaratyista tehtavista

Keskusvaalilautakunta, vaalilautakunnat ja vaalitoimikunta
vastaavat
— vaalilaissa maaratyista tehtavista

9 § Sivistyskeskuksen toimiala

Kasvatus- ja koulutuslautakunta vastaa

— varhaiskasvatuksesta, esiopetuksesta ja perusopetuksesta
seka koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta

— nuoriso- ja aikuiskoulutuksesta sisaltaen lukio-opetuksen,
Hiiden Opiston, musiikkiopiston ja ammattikoulutuksen silta
osin, kun ne kuuluvat kunnan toimivaltaan, eika niita talla
saannolla ole siirretty muulle toimielimelle

— taiteen perusopetuksesta

Kulttuuri- ja kansalaistoiminnan lautakunta vastaa

— kulttuuri- ja kansalaistoiminnan palveluista

— kirjasto- ja tietopalveluista

— museopalveluista

Nuorisolautakunta vastaa
— nuorisopalveluista ja nuorisotakuun koordinoinnista

Liikuntalautakunta vastaa
— liikkuntapalveluista
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10 8 Teknisen ja ymparistokeskuksen seka sen lautakuntien toimiala

Kaavoitus- ja tekninen lautakunta vastaa

— kunnan omistuksessa ja hallinnassa olevista rakennuksista ja
muista tiloista sekd kunnan omistamista asunnoista

— yhdyskuntatekniikasta

— jatehuollon jarjestamisesta sikali kuin se ei kuulu Lansi-
Uudenmaan jatelautakunnalle

— maankayton suunnittelusta

— kartasto- ja mittaus- ja paikkatietotehtavista

— kunnan omistuksessa ja hallinnassa olevien kiinteistdjen
(maa- ja vesialueet) yllapidosta

— yleisia teitd koskevista asioista

Liséksi kaavoitus- ja tekninen lautakunta toimii 6ljy- ja
kemikaalivahinkoasioissa kunnan vastaavana torjunta- ja
jalkitorjuntaviranomaisena.

Vesihuoltolaitoksen johtokunta vastaa
— vesihuoltolaitoksen toiminnassa

Ymparistdlautakunta vastaa

— ymparistonsuojelusta seka luonnonsuojelusta

— ymparistoterveydenhuollosta ja elainlaakintahuollosta, sikali
kuin ne eivat kuulu alueelliselle ymparistéterveyslautakunnalle

— rakennustoiminnan ja rakennetun ympariston valvonnasta

— pelastustoimesta sikali kuin se ei kuulu alueellisen
pelastuslaitoksen johtokunnalle ja

— yksityistieasioista

Ymparistblautakunta toimii kunnan rakennusvalvontaviranomai-
sena (rakennuslautakuntana), ja ymparistonsuojelu-, luonnonsuo-
jelu-, vesi-, vesihuolto-, vesilikenne-, maastoliikenne-, ulkoilu-,
maa-aines- ja jatelain seka niiden johdosta annettujen asetusten
ja maaraysten ja muidenkin toimialaansa kuuluvien lakien, asetus-
ten ja niiden johdosta annettujen maaraysten mukaisena kunnan
lupa- ja valvontaviranomaisena lukuun ottamatta kunnan leirinta-
alueviranomaista. Liséksi ymparistolautakunta toimii kuntien ym-
paristonsuojelun hallinnosta annetun lain mukaisena hallintovi-
ranomaisena ja yksityisteita koskevissa asioissa kunnan tielauta-
kuntana.

Tiejaosto vastaa
— yksityistielain mukaisista toimituksista.

Tiejaosto toimii kunnan tielautakuntana em. toimituksissa.

Katselmusjaosto vastaa
— ymparistdlautakunnan katselmuksista.
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5 TOIMIELINTEN JA VIRANHALTIJOIDEN PAATOSVALTA
11 8 Toimielinten paatdsvallan perusteet

LuottamushenkilGelinten p&atdsvalta on méaaritelty laissa, tassa
saannossa ja palvelukeskuksen toimintasaannossa. Palvelukes-
kuksen toimintasaannon hyvaksyy konsernihallinnon ja hallinto-
keskuksen osalta kunnanhallitus ja muiden palvelukeskusten
osalta ao. lautakunta tai lautakunnat.

Kunnanhallitus voi siirtda sille kuuluvaa paatosvaltaa lautakunnal-
le, jaostolle, luottamushenkildlle tai viranhaltijalle ja lautakunta sil-
le kuuluvaa paatosvaltaa jaostolle, luottamushenkilélle ja viranhal-
tijalle, ellei voimassa olevasta lainsdddannésta muuta johdu.

12 8 Toimielimen yleinen paatdosvalta

Toimielin

=

hyvaksyy toimialansa toimintasuunnitelmat, seurantaraportit

ja toimintakertomuksen

2. paattaa tulosalueiden valisesta voimavarojen jaosta
talousarvion yhteydessa paatettyjen periaatteiden
mukaisesti

3. tekee toimialaansa koskevat sopimukset, hankinnat sekéa
irtaimen omaisuuden vuokraukset ja luovutukset

4.  hyvaksyy, valvoo ja vapauttaa toimialansa vakuudet

5. paattdd kaytosta poistettavasta irtaimistosta ja sen

luovutuksesta

myontéa toimialansa avustukset

paattdad toimialansa vahingonkorvausten maksamisesta

paattaa toimialansa palveluista perittavista maksuista siten

kuin jaljempé&na taloutta koskevassa luvussa on mééaratty

9. antaa lausunnot toimialaansa koskevissa asioissa lukuun

ottamatta niité lausuntoja, jotka on tassa hallintosaannossa

maaratty kunnanhallituksen, kaavoitus- ja teknisen

lautakunnan taikka ymparistdlautakunnan toimivaltaan.

0N

13 § Kunnanhallituksen paatdsvalta
Kunnanhallitus paattaa toimialaansa koskevista hallinto-
ja talousasioista, ellei laissa tai tdssa hallintosaannoéssa
toisin maarata ja erityisesti seuraavat asiat:

Yleista

1. hyvéksyy konserniohjeet ja antaa kunnan edustajille
kuntayhtymissa seka muissa yhteisdissa toimintaohjeet
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2. antaa kunnan lausunnot kuntayhtymien ja kuntien
suunnitelmista ja saanndoista seka tie- ja pelastustoimen
palvelutaso- yms. suunnitelmista, ellei tassé saannossa
jaliempéana toisin maarata

3. valitsee kunnan edustajat kuntayhtymien, yhtymékokouksiin,
osakeyhtigihin, saatidihin ja muihin yhteisoéihin, joissa kunta
on osakkaana

4. antaa valtuuston puolesta selityksen valtuuston paatosta
koskevasta valituksesta tai jatkovalituksesta, jos
kunnanhallitus katsoo, ettei valtuuston paatosta ole
kumottava

5. pé&éattaéd kunnallisten kuulutusten julkaisemisesta

6. paattaa asiakirjojen lunastamisesta perittavistd maksuista
kunnanvaltuuston hyvaksymien perusteiden mukaisesti

7.  hyvéaksyy valmiussuunnitelmat

Talous

8. ottaa lainaa kunnalle valtuuston hyvaksymissa rajoissa ja
antaa vakuudet kunnan lainoille

9. paattaa tilapaisluoton ottamisesta ja kassavarojen
sijoittamisesta

10. mydntaa lainan talousarvioon varatun maararahan rajoissa
ja hyvaksyy vakuuden kunnan antamille lainoille

11. hyvéksyy kunnanvaltuuston mydntamien lainojen ja takuiden
vastavakuudet ja paattaa vakuuksien vapauttamisesta

12. myontda vapautuksen kansaneléke- ja
sairasvakuutusmaksun suorittamisesta seka kunnallisen
maksun, korvauksen ja saatavan ja sille maaratyn
viivastyskoron suorittamisesta

13. paattaa saatavien perintatoimenpiteista ja poistamisesta

14. paattaa osakkeiden ja osuuskuntien osuuksien ostamisesta,
myymisesta ja merkitsemisesta

15. péaattaa kunnan yhteisista hankinnoista, ellei paatosvaltaa

ole toimintasdanndssa siirretty muulle viranomaiselle

Kiinted omaisuus
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16.

17.

18.

19.

HALLINTOSAANTO 10 (31)

hankkii kiinted& omaisuutta ja rakennuksia kunnalle
valtuuston myodntamien maararahojen puitteissa

paattaa kiintean omaisuuden myynnistd, kun kauppahinta on
enintd&n 400 000 euroa.

antaa ja ottaa vuokralle kiinted& maaomaisuutta seka
myaontaa niihin liittyvia kayttdoikeuksia silta osin, kuin niita ei
jallempéana tassa sddnnossa ole siirretty ymparisto- tai
kaavoitus- ja tekniselle lautakunnalle.

myontéaa vapautuksen tai lykkayksen tonttien ja muiden
alueiden myynti- ja vuokraehtojen mukaisen rakentamis- tai
muun velvoitteen tayttamisesta

Kaavoitus ja maankaytto

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

hyvaksyy maankayttdsopimukset siten, ettd kunnan ollessa
luovuttajana hyvaksymisvaltuus on voimassa enintaan
400.000 euroon saakka

paattadd asemakaavoituksen kaynnistamissopimuksesta
seka tavoitteiden antamisesta ko. kaavoitustyodlle

paattaa vahaisistd muutoksista kaavoitusohjelmaan

paattdd asemakaavoitukseen liittyvista rakennuskielloista ja
niiden pidentamisesta

antaa maankaytto- ja rakennuslaissa tarkoitetun kehotuksen
maanomistajille rakentaa asemakaava-alueella sijaitseva
rakennustontti

kayttaa maankaytto- ja rakennuslain mukaista toimivaltaa,
joka ei lain mukaan kuulu kunnanvaltuustolle tai muulle
viranomaiselle ja jota ei talla hallintosd&nndlla ole delegoitu
muulle viranomaiselle

antaa maankaytto- ja rakennuslain edellyttamat kunnan
lausunnot maakuntakaavoituksesta ja naapurikuntien
maankayttosuunnitelmista.

Rakentaminen

27.

28.

29.

hyvaksyy kunnan tilahankkeiden toteuttamisohjeet
hyvaksyy tilahankkeiden tarveselvityksen

hyvaksyy kunnan tilahankkeiden hankesuunnitelmat
hankkeissa, joiden kustannusarvio on 600.000 - 1.500.000
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euroa seka kiireellisissa lisa- tai vaistotiloissa
kustannusarvion ollessa enintdan 1.500.000 euroa.

30. hyvaksyy muutokset valtuuston hyvaksymiin
hankesuunnitelmiin silloin, kun kustannusarvion
kasvu on 5 - 10 %

Vesihuolto

31. maaraa vesihuoltolain mukaiset vesihuoltolaitosten toiminta-
alueet

Erityislait

32. kayttaa valtion tukemaa asuntotuotantoa koskevassa
lainsdadannéssa kunnalle saadettya toimivaltaa

33. kayttdad maataloutta koskevassa lainsaadanndssa kunnalle

saadettya toimivaltaa

14 § Kasvatus- ja koulutuslautakunta

Sen lisaksi, mita muutoin lasten paivahoidosta, esiopetuksesta,
peruskoulu-, lukio- ja aikuisopetuksesta seka koululaisten aamu-,
ja iltapaivatoiminnasta on eri laeissa ja asetuksissa saadetty tai
maaratty lautakunnan paatettavaksi, lautakunta ratkaisee toimi-
alallaan seuraavat asiat:

1.

2.

hyvaksyy kuntatason opetussuunnitelmat

hyvaksyy esiopetuksen, peruskoulujen ja lukion
opetussuunnitelmiin perustuvat toimintasuunnitelmat

paattaa taiteen perusopetuksen jarjestamisesta ja
opetussuunnitelmien hyvaksymisesta

paattaa peruskoulun ja lukion tuntijaosta

paattaa perusopetuslain esiopetuksen jarjestamisesta ja
koordinoinnista kunnassa

paattdd kouluista ja niiden oppilaaksi ottoalueista valtuuston
paattaman kouluverkon mukaisesti

paattaa perusopetuslain mukaisen koululaisen aamu- ja
iltapéaivatoiminnan jarjestamisesta ja koordinoinnista
kunnassa

paattaa esikoulu- ja koulukuljetusten jarjestamistéa
koskevista periaatteista ja hyvaksyy koulukuljetus-
sopimukset
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15 § Kulttuuri- ja kansalaistoiminnan lautakunta

Sen lisaksi, mita kulttuuri- ja kansalaistoiminnasta on saadetty tai
maaratty lautakunnan paatettavaksi, lautakunta ratkaisee toimi-
alallaan seuraavat asiat:

1. paattaa kansalaistoiminnan edistamiseen liittyvien
hankkeiden koordinoinnista

16 8 Nuorisolautakunta

Sen lisaksi, mita nuorisotoimesta on muualla saadetty tai maaratty
lautakunnan paatettavaksi, lautakunta ratkaisee toimialallaan seu-
raavat asiat:

1. paattaa etsivan nuorisotydn, tydpajatoiminnan ja
perusnuorisotyon jarjestamisesta

2. paattda nuorten elinolosuhteiden edistamiseen liittyvien
hankkeiden ja nuorisotakuun ja nuorten tyollistamisen
koordinoinnista

17 § Liikuntalautakunta

Sen lisaksi, mita likuntatoimesta on muualla saadetty tai maaratty
lautakunnan paatettavaksi, lautakunta ratkaisee toimialallaan seu-
raavat asiat:

1. paattaa liikuntatoiminnan edistamiseen liittyvien hankkeiden
koordinoinnista kunnassa

18 § Kaavoitus- ja tekninen lautakunta
Kaavoitus- ja tekninen lautakunta

1. hyvaksyy kunnan tilahankkeiden hankesuunnitelmat
hankkeissa, joiden kustannusarvio on alle 600.000 euroa,
lukuun ottamatta kiireellisia lisa- tai vaistétiloja, joissa
toimivalta on kunnanhallituksella, ja suurempien hankkeiden
hankesuunnitelmien muutokset, kun hankesuunnitelman
kustannusarvion muutos on alle 5 %

2. paattaa toimialallaan urakka- ja konsulttisopimuksista, niiden
valvonnasta ja tyon vastaanottamisesta (toimii
rakennuttajana)

3. paattdd kadunpidosta ja kadunpidon lopettamisesta seké
kadunpidon antamisesta muiden tehtavaksi
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4. paattdd kadun ja erdiden muiden yleisten alueiden
kunnossa- ja puhtaanapidosta annetun lain mukaan kunnalle
kuuluvista tehtavista

5. hyvaksyy kunnan ja tiekunnan valisen
kunnossapitosopimuksen

6. paattad romuajoneuvolain mukaan kunnalle kuuluvista
tehtavista

7. paattaa likennemerkeistd ja muusta likenneohjauksesta, jos
ne eivat sisally muiden toimielinten hyvaksymiin
suunnitelmiin

8. paattdd metsanhoitosuunnitelmaan perustuen kunnan
metsien hakkuista ja muista toimenpiteista

9. paattaa kunnan rakennus-, toimenpide- ym. lupien
hakemisesta kunnan rakennus- ja kunnossapitokohteita
varten

10. arvioi maankaytto- ja rakennuslain 60 §:n mukaisesti
asemakaavan ajanmukaisuuden

11. paattaa maankaytto- ja rakennuslain 52 8:n mukaisesti
muiden kuin vaikutuksiltaan merkittavien asemakaavojen
hyvaksymisesta. Kunnanvaltuusto paattad hyvaksyessaan
kaavoitusohjelman asemakaavan hyvaksyjan. Mikali
asemakaava tulee vireille pelkastdadn kunnanhallituksen
paatoksella, paattaa kunnanhallitus kaavoituspaatoksen
yhteydessa asemakaavan hyvéaksyjan.

12. paattaa asemakaavan tai asemakaavamuutoksen
vireillepanemisesta kunnanvaltuuston hyvaksyméan
kaavoitusohjelman puitteissa

13. hyvéaksyy maankaytto- ja rakennuslain 7 §:ssa tarkoitetun
kaavoituskatsauksen

14. hyvaksyy katusuunnitelmat ja yleisten alueiden suunnitelmat
seka katusuunnitelmien yhteydessa yksityiskohtaiset
vesihuoltosuunnitelmat

15. vastaa, ettd likennevaylat, kadut, torit ja katuaukiot seka
puistot ja oleskeluun tarkoitetut ulkotilat tayttavéat hyvan
kaupunkikuvan ja viihtyisyyden vaatimukset

16. péaattaa erillisen tonttijaon hyvaksymisesta ja kumoamisesta

17. antaa maankaytto- ja rakennuslain edellyttamat kunnan
lausunnot lukuun ottamatta maakuntakaavoituksesta ja
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
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naapurikuntien maankayttdsuunnitelmista annettavia
lausuntoja

antaa kiinteistotoimituksia koskevat kunnan lausunnot ja
suostumukset

paattdd MRL 137 8:n mukaisista rakennusluvan erityisista
edellytyksista suunnittelutarvealueella ja kayttdd MRL 171
8:n mukaista poikkeamisvaltaa sek& antaa MRL:ssa
tarkoitetut lausunnot alueellisen ymparistokeskuksen
toimivaltaan kuuluvissa poikkeamisratkaisuissa

paattdd maankayttod- ja rakennusasetuksen 84 8:n
mukaisesta osoitemerkinnasta seké asemakaava-alueiden
ulkopuolella sijaitsevien teiden nimista

paattdd kunnan omistuksessa tai hallinnassa olevien
rakennusten ja muiden tilojen vuokralle antamisesta ja
ottamisesta, kunnan omistamista asunnoista ja niiden
vuokralle antamisesta seka kayttaa kunnan paatosvaltaa
kiinteisto- ja asunto-osakeyhtidissa

paattdd maaomaisuuden vuokralle antamisesta ja
ottamisesta asemakaavan mukaisilla likenne-, puisto- ja
muilla yleisilla alueilla seka urheilu- ja liikunta-alueilla lukuun
ottamatta kunnan talouden ja maankayton kannalta
merkittavaa vuokraamista

paattdd maaomaisuuteen liittyvien laitteiden, rakennelmien
ym. omaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta seka
kaytto- ja rasiteoikeuksista

paattdd asemakaavassa maarattyjen kadun ja muun yleisen
alueen nimen seka kunnanosan ja korttelien numeroiden
muuttamisesta MRL 55 §:n tarkoittamalla tavalla

paattaa yksityistieavustuksista

paattdd maankaytto- ja rakennuslain 13 a —luvussa kunnalle
kuuluvista hulevesien hallinnan kehittamisesta ja
toteuttamisesta, hulevesisuunnitelmista seka hulevesien
hallinnasta perittavista maksuista (103 I, m, nja o 8:t).

19 § Vesihuoltolaitoksen johtokunta

Vesihuoltolaitoksen johtokunta paattaa sille lain mukaan
kuuluvista seké vesihuoltolaitoksen johtosaanndssa
erikseen méaaritellyista asioita.

20 8 Ymparistolautakunta
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Ymparistolautakunta

1. valvoo, etta liikennevaylat, kadut, torit ja katuaukiot seka
puistot ja oleskeluun tarkoitetut ulkotilat tayttavat hyvan
kaupunkikuvan ja viihtyisyyden vaatimukset

2. paattaad maisematyoluvista
3. paattdd ymparistonsuojeluun liittyvista ohjeista

4. valvoo alueellisen ymparistoterveydenhuollon ja
elainladkintahuollon toimintaa koskevan
yhteistoimintasopimuksen noudattamista

5. antaa kunnan lausunnot luonnonsuojelualueiden
perustamisesta, suojeltavista luontotyypeista ja
luonnonsuojeluohjelmista ja maisema-alue-ehdotuksista
seka edistaa luonnon ja maisemansuojelua seka luonnon
monimuotoisuutta

6. tekee rakennusperinndn suojelemisesta annetun lain 5 8:n
esityksen ja antaa em. lain 7 8:n mukaisen lausunnon
rakennuksen suojelemisesta

7. antaa rakennussuojelulain 8 8:n seka asetuksen valtion
omistamien rakennusten suojelusta 4 8:n mukaiset
lausunnot rakennuksen suojelua koskevista paatoksista

8. p&éattaa valituksesta valtion viranomaisen tekemasta
lautakunnan toimialaan kuuluvasta paatoksesta

9. paattaa asuntojen korjaus- ja energia-avustuksista annetun
lain mukaisten avustusten myontamisesta

10. ratkaisee maankaytt6- ja rakennuslain 161 a §8:n mukaisen
ojitusasian asemakaava-alueella

11. péaéattaa talousjatevesien kasittelyvaatimuksista
poikkeamisesta ymparistonsuojelulain 27d 8:n mukaisesti

12. antaa ymparistovaikutusten arviointimenettelyéa koskevan
lainsaadanndn mukaiset kunnan lausunnot

13. toimii maankaytto- ja rakennuslain 13 a —luvussa kunnalle
kuuluvan hulevesien hallinnan valvonta- ja
lupaviranomaisena (103 d, f, g, j, k, 182 ja 183 §:t)

21 § Jaostot
Jaoston paatdsvalta maaritellaan ao. lautakunnan hy-
vaksymassa palvelukeskuksen toimintasddnngdssa.
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22 § Viranhaltijain paatosvalta

Viranhaltijoiden paatosvalta on maaritelty tdssa saannossa ja
palvelukeskuksen toimintasaanndssa. Viranhaltija voi siirtaa
paatosvaltaa alaiselleen esimiehelle, ellei voimassa olevasta
lainsdadannosta muuta johdu

Viranhaltijan paatésvallasta on taman luvun lisdksi maarayksia
luvuissa Henkilostdasiat ja Kunnan talous.

23 8 Viranhaltijapaatokset

Viranhaltijapaatoksista tulee pitaa poytékirjaa. Viranhal-
tijapaatokset pidetaan yleisesti nahtavilla kunnanhalli-
tuksen paattamalla tavalla.

6 HENKILOSTOASIAT

24 § Luvun méaaraysten soveltaminen

Kunnanhallitus ohjaa ja valvoo henkiléstéasioiden hoitoa ja kayt-
téda niissa paatosvaltaa, jollei laissa ole toisin saadetty tai hallinto-
saannossa taikka muussa johtosaanndéssa muuta maaréatty.

25 § Viroista paattaminen

26 8§ Hakumenettely

27 8§ Kelpoisuusehdot

Kunnanhallitus paattaa virkojen, lukuun ottamatta kunnanjohtajan
virkaa, perustamisesta, lakkauttamisesta sekd muuttamisesta.

Viran julistaa haettavaksi viranomainen, joka paattaa valinnasta.
Kunnanvaltuuston taytettavat virat julistaa haettavaksi kunnanhal-
litus, ja kunnanhallituksen ja lautakuntien taytettavat virat kysei-
sen palvelukeskuksen johtaja.

Kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain 4 §:n 3 momentissa
saadetyn lisaksi ao. virkaa hakenut henkild voidaan ottaa ilman
uutta hakumenettelya virkaan, johon valittu hakija ei ole ottanut
virkaa vastaan tai valittu irtisanoutuu virasta ennen virantoimituk-
sen alkamista.

Kunnanjohtajaksi valittavalta vaaditaan virkaan soveltuva ylempi
korkeakoulututkinto, hyva kaytannén kokemus kunnallishallinnos-
ta ja kokemusta organisaation johtamisesta.

Muiden virkojen kelpoisuusehdoista paattaa viran tayttava viran-
omainen, ellei lainsdadannéstad muuta johdu. Paatds on tehtava
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ennen viran auki julistamista. Kelpoisuusehdoista on pidettava
palvelukeskuksittain luetteloa.

Virkasuhteeseen ottava viranomainen paattaa henkilon ottamises-
ta maaraaikaiseen virkasuhteeseen erityisista kelpoisuusvaati-
muksista riippumatta kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain 6
8:n 2 momentin mukaisesti.

28 § Paatosvalta henkilostovalinnoissa
Henkilokunta palkataan Vihdin kunnan palvelukseen.

Kunnanvaltuusto valitsee kunnanjohtajan. Kunnanjohtaja valitaan
toistaiseksi.

Kunnanhallitus valitsee hallintojohtajan, henkildstéjohtajan,
sivistysjohtajan, talous- ja strategiajohtajan seka teknisen ja
ymparistdjohtajan.

Kunnanjohtaja valitsee toimistonsa henkilostén seka maaraa
palvelukeskusten johtajien sijaiset.

Kasvatus- ja koulutuslautakunta valitsee
varhaiskasvatuspaallikon, peruskoulun ja lukion virkasuhteiset
rehtorit seka paivakotien johtajat.

Kulttuuri- ja kansalaistoiminnan lautakunta valitsee kirjasto- ja
kulttuuritoimenjohtajan sekd museonjohtajan.

Liikuntalautakunta valitsee liikunta- ja nuorisotoimenjohtajan
nuorisolautakuntaa kuultuaan.

Palvelukeskuksen johtaja valitsee valittomat alaisensa, ellei
valinta kuulu kunnanhallitukselle, lautakunnalle tai
kunnanjohtajalle, ja sijaiset niihin palvelussuhteisiin, jotka
kunnanhallitus tai ko. palvelukeskuksen lautakunta tayttaa
vakituisesti.

Tulosalueen esimies valitsee tulosalueensa henkildston, ellei
paatdsvaltaa ole tdssd sadnnossa tai palvelukeskuksen
toimintasddnnéssa delegoitu muulle viranhaltijalle. Jos tyontekija
tyoskentelee useamman palvelukeskuksen tai tulosalueen
tehtavissa, tekee valinnan sen tulosalueen esimies, jossa han
paadasiallisesti tydskentelee tai jos tybaika on sama, sopivat
esimiehet keskendéan, kumpi toimii valitsevana esimiehena.

Kunnanhallitus nimeaa hallintokeskuksen tulosalueiden esimie-
het ja heidan sijaisensa. Muiden palvelukeskusten tulosalueiden
esimiehet ja heidéan sijaisensa nimeaa ko. palvelukeskuksen asi-
anomainen lautakunta.
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Palvelukeskusten valisesta tyonjaosta ja henkilostosiirroista paat-
tda kunnanjohtaja kuultuaan palvelukeskuksen johtajia ja henki-
|6stoa. Kunnanjohtaja voi siirtopaatoksen yhteydessa tehda myos
valinta- ja palkkauspaatoksen.

Palvelukeskusten tulosalueiden sisaisesta organisaatiosta samoin
kuin tulosalueiden valisesta tyonjaosta ja henkilostosiirroista paat-
taa palvelukeskuksen johtaja kuultuaan tulosalueiden esimiehia ja
henkilostoa. Palvelukeskuksen johtaja voi siirtopdatoksen yhtey-
dessa tehda myds valinta- ja palkkauspaatoksen.

Tulosalueen esimies paattaa tulosalueen sisdisesta tydnjaosta ja
henkilostdsiirroista kuultuaan esimiehié ja henkil6stoa.

Ennen virkavaalin vahvistamista virkaan valittavan henkilén on
esitettdva hyvaksyttava ladkarintodistus terveydentilastaan.
Ehdollisen vaalin vahvistaa sama viranomainen, joka paattaa
viran auki julistamisesta.

Koeajan maaraamisesta tai siitd sopimisesta ja koeajan
pituudesta paattaa se, joka ottaa palvelussuhteeseen.

29 § Viranhaltijan siirtaminen toiseen virkasuhteeseen

Viranhaltijan siirtdmisesta toiseen virkasuhteeseen kunnallisesta
viranhaltijasta annetun lain 24 8:ssa tarkoitetuissa tapauksissa
paattda se viranhaltija, joka paattda henkildston siirrosta
organisaation sisalla.

30 § Virka- ja tyovapaat, lisa- ja ylityot

Henkildston virka- ja tydvapaat myontaa se viranomainen, joka
tayttaa kyseisen viran tai tydsuhteen. Sama viranomainen paattaa
henkiloston lisa-, yli-, lauantai- ja sunnuntaitydhon seka
varallaoloon maaraamisesta.

Sama viranomainen paattadd myds terveydentilaa koskevien
tietojen pyytamisesta seka terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin
ja tutkimuksiin maaraamisesta.

Kunnanjohtajan osalta tassa pykalassa tarkoitetut paatokset
tekee kunnanhallituksen puheenjohtaja ja kunnanhallituksen ja
lautakuntien valitseman henkiloston osalta kyseisen
palvelukeskuksen johtaja. Palvelukeskusten johtajan osalta naméa
paatokset tekee kunnanjohtaja.

31 § Virka- ja ty6suhteen ehdot

Virka- ja tydsuhteen palkkauksesta ja muista ehdoista paattaa
valinnan suorittava viranomainen kunnan yleisten periaatteiden
mukaisesti. Kunnanjohtaja paattaa valtakunnallisiin virka- ja
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tydehtosopimuksiin perustuvien paikallisten palkantarkistuksiin
kaytettavien jarjestelyvaraerien jakamisesta. Henkilokohtaisen
lisdn vuosisidonnaiset osat, palvelulisét ja vastaavat myontaa
kuitenkin henkilostojohtaja. Kunnanhallituksella on oikeus antaa
virka- ja tydehtosopimusten soveltamisesta seké palkkauksesta
sitovia ohjeita. Kunnanjohtaja voi siirtda palkkausta ja muita virka-
tai tydsuhteen ehtoja koskevan paatoksen ratkaistavakseen, jos
paatoksessa on rikottu virka- tai tydehtosopimusta tai
kunnanhallituksen antamia ohjeita.

32 § Sivutoimilupa

Kunnanvaltuusto paattaa kunnanjohtajan sivutoimiluvasta.
Palvelukeskusten johtajien sivutoimiluvista paattaa kunnanjohtaja.
Palvelukeskuksen johtaja paattad oman palvelukeskuksensa
henkiloston sivutoimiluvista.

Edella mainitut viranomaiset ottavat vastaan myoés sivutoimi-
iimoitukset.

Sivutoimiluvista ja —ilmoituksista tulee pitda palvelukeskuksittain
luetteloa.

33 § Tehtdavankuvaukset

Tehtavankuvauksessa maaritelladn henkilon asema
organisaatiossa, keskeiset tehtavat ja tehtéaviin liittyvat tavoitteet.
Tehtavankuvaus on tarkistettava henkildsto- ja tehtdvamuutosten
yhteydessa.

Tehtdvankuvauksen valmistelee lahin esimies yhteistytssa ao.
henkilén kanssa.

Tehtavankuvauksen hyvaksyy kunnanhallitus kunnanjohtajan
osalta, kunnanjohtaja palvelukeskuksen johtajien ja muiden
valittbmien alaistensa osalta ja muutoin |&hin esimies
henkilostonsa osalta.

34 § Virantoimituksesta pidattaminen

Viranhaltijan virantoimituksesta pidattamisesta paattaa viran
tayttava viranomainen.

35 § Palvelussuhteen paattyminen ja lomauttaminen
Palvelusuhteen paattymisesta ja lomauttamisesta paattaa se, joka

tayttaa viran tai ottaa tyontekijan tydsuhteeseen. Kunnanjohtajalle
eron myontaa kuitenkin kunnanhallitus.
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7 KUNNAN TALOUS
36 § Talousarvion taytantéonpano

Kunnanhallitus antaa talousarvion taytantdonpanosta ohjeet.

37 § Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtavat muutokset on esitettava valtuustolle
talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jalkeen
talousarvion muutoksia voidaan kasitella vain
poikkeustapauksissa. Tilinpaatoksen allekirjoittamisen jalkeen
talousarvion muutosehdotusta ei voida valtuustolle tehda.

Maararahan muutosesityksessa on selvitettavd myds muutoksen
vaikutus toiminnallisiin tavoitteisiin ja tuloarvioihin. Vastaavasti
toiminnallisia tavoitteita tai tuloarvioita koskevassa
muutosesityksessa on selvitettdva muutoksen vaikutus
maararahoihin.

38 § Laskujen ja maksuasiakirjojen hyvaksyminen

Talous- ja strategiajohtajalla ja hanen estyneena ollessaan kun-
nanjohtajalla, hallintojohtajalla ja henkildsttjohtajalla on hyvéksy-
misoikeus kaikkiin kunnan laskuihin. Palvelukeskuksen johtajalla
on oikeus hyvéksyéa palvelukeskuksen toimialaan kuuluvat laskut
ja maarata vuosittain palvelukeskuksen laskujen hyvéksyjat.

39 § Poistosuunnitelman hyvaksyminen
Suunnitelmapoistojen perusteet hyvaksyy valtuusto.

Valtuuston hyvaksymien suunnitelmapoistojen perusteiden
pohjalta kunnanhallitus hyvaksyy hyddyke- ja
hyodykeryhmakohtaiset poistosuunnitelmat.

Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi
pienhankintarajan.

40 § Maksujen maardaminen

Lautakunta paattaé toimialansa maksuista ja taksoista, mikali
valtuusto on hyvaksynyt maksujen yleiset perusteet.
Kunnanhallitus péattaa muista maksuista ja taksoista, mikali
valtuusto on hyvaksynyt maksujen yleiset perusteet.

41 § Rahatoimen hoitaminen

Valtuusto paattaa lainan ottamista seka lainan antamista ja muuta
sijoitustoimintaa koskevista periaatteista. Talousarvion ja -suunni-
telman hyvaksymisen yhteydessa valtuusto paattaa antolainojen
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42 § Riskienhallinta

ja vieraan pddoman muutoksista. Muista rahoitukseen liittyvista

asioista, kuten lainojen antamisesta ja ottamisesta, paattaa kun-
nanhallitus edelld kohdassa Kunnanhallituksen toimivalta maari-
tellylla tavalla. Kunnanhallitus antaa tarvittaessa rahoitustoimen

hoidosta erilliset ohjeet.

Kunnanhallitus vastaa riskienhallinnan toteuttamisesta ja yhteen-
sovittamisesta, sisaisen valvonnan jarjestamisesta seka paattaa
kunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta.

8 KOKOUSMENETTELY

43 § Luvun maaraysten soveltaminen

Taman luvun maarayksia noudatetaan valtuustoa lukuun ottamat-
ta kunnan toimielimissa seka soveltuvin osin toimitus- ja katsel-
musmiesten kokouksissa.

44 § Kokousaika ja —paikka

Toimielin pitda kokouksensa paattamanaan aikana ja paikassa.

Kokous pidetaan myoés, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmisto toimielimen jasenista tekee puheen-
johtajalle esityksen sen pitamisesta.

45 § Kokouksen koollekutsuminen

46 § Jatkokokous

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena olles-
saan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka
kasiteltavat asiat. Esityslista lahetetaan mahdollisuuksien mukaan
kokouskutsun yhteydessa.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnaolo-
oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

Jos kokousasioita ei ole saatu siind kokouksessa kasitellyiksi,
asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri
kutsua. Kokouksesta poissa olleille on kuitenkin pyrittava
antamaan tieto jatkokokouksesta.

47 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen, joka on estynyt saapumasta kokoukseen,
on kutsuttava varajasen sijaansa. Milloin jasen on esteellinen
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kéasittelemaan jotakin asiaa kokouksessa tai esteen vuoksi ei voi
osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua varajidsenen
kokoukseen sita asiaa kasittelemaan. Myds puheenjohtaja tai
esittelija voi toimittaa kutsun varajasenelle.

48 § Kokouksen pitdminen

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat seka
kokouksen laillisuuden ja paatdsvaltaisuuden.

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei
toimielin toisin paata.

Toimielin voi paattaa ottaa kasiteltavaksi sellaisenkin asian, jota ei
ole mainittu kokouskutsussa.

49 § Kokouksen johtaminen

Puheenjohtajan tehtavana on johtaa asioiden kasittelya seka pitaa
huolta jarjestyksestéa toimielimen kokouksessa. Puheenjohtaja saa
varoituksen annettuaan maarata poistettavaksi henkilén, joka
kayttaytyy sopimattomasti. Jos syntyy epajarjestys, puheenjohta-
jan on keskeytettava tai lopetettava kokous.

50 § Tilapainen puheenjohtaja

Jos seké puheenjohtaja etta varapuheenjohtaja ovat poissa tai es-
teellisia jossakin asiassa, valitaan kokousta tai asian kasittelya
varten tilapainen puheenjohtaja.

51 8§ Lasnaolo toimielinten kokouksissa

Kunnanhallitus voi maarata muihin toimielimiin edustajansa, jolla
on lasnéolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaksi
voidaan maaratd myos kunnanhallituksen varajasen tai
kunnanjohtaja.

Kunnan eri toimielinten kokouksissa on jasenten liséksi lasnéolo-
ja puheoikeus:

- kunnanhallituksen kokouksessa valtuuston puheenjohtajalla
ja varapuheenjohtajalla

- muun toimielimen kokouksessa kunnanhallituksen
puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla.

Muiden kuin edella mainittujen henkildiden lasnaolosta ja
puheoikeudesta paattdd asianomainen toimielin.

Kunnanhallituksen edustuksesta valtuuston kokouksessa
maarataan valtuuston tyojarjestyksessa.
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52 § Esittely

Asiat paatetdan toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelysta,
ellei jallempana toisin maarata. Esittely sisaltaa aina kirjallisen
selostuksen asiasta ja paatdosehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos
esittelija on muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen
kuin toimielin on tehnyt paatoksen asiasta, pohjaehdotus on
muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu, asia on poistettava
esityslistalta, jollei toimielin toisin p&ata.

Toimielin voi erityisesta syysta paattaa, etta asia kasitellaan
puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelya.

53 8§ Toimielinten esittelijat

Kunnanhallituksen esittelijana toimii kunnanjohtaja.

Keskusvaalilautakunnan esittelijana toimii
keskusvaalilautakunnan sihteeri.

Tarkastuslautakunnan esittelijanéa toimii lautakunnan
puheenjohtaja.

Sivistyskeskuksen seka teknisen ja ymparistokeskuksen johtaja
esittelevat toimialansa lautakunnalle taloussuunnitelman ja muut
strategisesti merkittavat asiat seka useita tulosalueita koskevat
asiat.

Muut johtamaansa yksikkda koskevat asiat esittelevat seuraavat
viranhaltijat:

— kasvatus- ja koulutuslautakunnassa toimialallaan
sivistysjohtaja ja varhaiskasvatuspaallikko

— kansalais- ja kulttuuritoiminnan lautakunnassa kirjasto- ja
kulttuuritoimenjohtaja

— nuorisolautakunnassa liikunta- ja nuorisotoimenjohtaja

— liikuntakunnassa liikunta- ja nuorisotoimenjohtaja

— kaavoitus- ja teknisessa lautakunnassa toimialallaan
tekninen ja ymparistdjohtaja, tilapaallikko,
kaavoituspaallikko ja katupaallikkd

— ymparistolautakunnassa toimialallaan johtava
rakennustarkastaja ja ymparistopaallikko.

Palvelukeskuksen johtajalla on oikeus ottaa esiteltdvakseen mika
tahansa lautakunnan asia. Esittelijan sijaisena toimii viranhaltija,
jonka tehtavana on sijaisena hoitaa asianomaisen virkatehtavat.

Teknisen ja ymparistojohtajan sijaisina esittelijdina toimivat
toimialallaan rakennusvalvonnan ja ymparistévalvonnan
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vastuualueen esimiehet silloin, kun kunta on hakijana tai
valvontapaatoksen kohteena.

Vihdin vesihuoltolaitos -liikelaitoksen johtokunnan kokouksissa
esittelijana toimii vesilaitoksen johtaja. Tekninen ja
ymparistdjohtaja toimii esittelijana vesilaitoksen johtajaa
koskevissa asioissa.

54 § Esteellisyyden toteaminen

Esteellisen henkildn on lahtbkohtaisesti iimoitettava
esteellisyydestaan.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava jasenen tai
muun lasné&oloon oikeutetun henkilon esteellisyys toimielimen
ratkaistavaksi. Virkamies ratkaisee itse kysymyksen
esteellisyydestaan.

55 § Aanestys ja vaalit

Aanestyksesta ja vaalin toimittamisesta on soveltuvin osin
voimassa, mitd valtuuston tyojarjestyksessa maarataan.

56 § Poytakirjan laatiminen, tarkastaminen ja nédhtavana pitdminen

Poytakirjan kirjoittaa puheenjohtajan johdolla poytakirjanpitéja.
Poytéakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa
poytakirjanpitdja. Poytékirja tarkastetaan toimielimen paattamalla
tavalla.

Poytékirja pidetddn yleisesti ndhtavana toimielimen paattamana
aikana ja paikassa siten kuin siitd vahintaan yhta paivaa aiemmin
on ilmoitettu.

Toimielimen pdytakirjaan merkitaan:
1) jarjestaytymistietoina:

—  toimielimen nimi

- kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouspaikka

- lAsna- ja poissaolleet ja missa ominaisuudessa kukin on ollut
lasna seka

- kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus.

2) asian kasittelytietoina:

— asiaotsikko

- selostus asiasta
- paatdésehdotus
- esteellisyys
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—  tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu;

—  aanestykset: ddnestystapa, ddnestysjarjestys, seka
aanestyksen tulos

—  vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

—  paatoksen toteaminen seka

—  eridva mielipide.

3) laillisuustietoina:

— oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitus

— puheenjohtajan allekirjoitus

— poytakirjanpitajan varmennus

— merkinta poytakirjan tarkastuksesta seka

— merkinta nahtavana pidosta, mikali poytakirja on ollut
yleisesti nahtavana.

Poytéakirjaan liitettavissa oikaisuvaatimusohjeissa annetaan
tarpeelliset ohjeet oikaisuvaatimuksen tekemiseksi. Poytakirjaan
litettdvassa valitusosoituksessa on mainittava
valitusviranomainen, valitusaika ja mité valituskirjaan on liitettava.

Paatokseen, josta ei saa tehda oikaisuvaatimusta eika valitusta,
on liitettava tasta ilmoitus ja samalla mainittava, mihin lain tai
asetuksen kohtaan kielto perustuu.

Mita edellda on maaréatty, noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijan
ja luottamushenkilon tekemiin paatoksiin.

57 8§ Kunnanhallituksen ja lautakunnan otto-oikeus

Asian ottamisesta kunnanhallituksen kasiteltavaksi paattaa
kunnanhallitus, kunnanhallituksen puheenjohtaja ja
kunnanjohtaja.

Asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi voi paattaa
lautakunnan ja sen puheenjohtajan liséksi ko. palvelukeskuksen
johtaja.

58 § Ottokelpoisen paatdksen ilmoittaminen

Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen on ilmoitettava
kunnanhallitukselle tekemistaan paatoksista lukuun ottamatta niitéa
asioita tai asiaryhmia, joita ei voi ottaa kunnanhallituksen
ratkaistavaksi, tai joista kunnanhallitus on erikseen péaattanyt, ettei
ilmoitusvelvollisuutta ole.

Lautakunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lautakunnalle
tekemistadn paatoksista lukuun ottamatta niita asioita tai
asiaryhmig, joita ei voi ottaa lautakunnan ratkaistavaksi, tai joista
lautakunta on paattanyt, ettei ilmoitusvelvollisuutta ole
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lImoitus on tehtava neljan paivan kuluessa poytakirjan
tarkastamisesta ja viranhaltijapaatoksissa seitseman paivan
kuluessa paatoksen allekirjoittamisesta. Jos toimielimen
poytékirjaa ei tarkasteta, maaraaika lasketaan poytékirjan
allekirjoittamisesta.

Paatokset niissa asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-
oikeuden estamattad panna taytantoon, jollei yksittaistapauksessa
ole ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen tai lautakunnan
kasiteltavaksi.

9 MUUT MAARAYKSET
59 § Tiedottaminen

Kunnan tiedottamista johtaa kunnanhallitus, joka hyvéksyy yleiset
ohjeet kunnan tiedottamisen periaatteista.

60 § Haasteiden ja virallisten tiedonantojen vastaanotto

Kunnanjohtajan ohella kunnan puolesta haasteita ja muita
virallisia tiedonantoja vastaanottavat palvelukeskusten johtajat,
tulosalueiden esimiehet, talous- ja strategiajohtaja ja
henkilostdjohtaja.

61 8 Kunnan asukkaiden aloitteet

Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessa
esitettava valtuustolle luettelo sen toimivaltaan kuuluvissa
asioissa tehdyista kunnan toimintaa koskevista aloitteista ja niiden
johdosta suoritetuista toimenpiteita. Valtuusto voi samalla todeta,
mitka aloitteista on kasitelty loppuun.

Kunnanhallituksen ja lautakunnan tehtavaalueella tehdyista
aloitteista on vastaavasti esitettava tiedot kunnanhallitukselle ja
asianomaiselle lautakunnalle niiden p&attamalla tavalla.

Jos aloite vaatii erityista valmistelua, sen viranomaisen, jonka
kasiteltavaksi aloite kuuluu, on ilmoitettava aloitteen tekijalle 30
paivan kuluessa aloitteen tekemisestéa sen arvioitu kasittelyaika ja
kenelta saa lisatietoja aloitteen kasittelysta.

62 § Asiakirjan allekirjoittaminen

Kunnanvaltuuston ja hallituksen paattamét sopimukset ja
sitoumukset allekirjoittaa kunnanjohtaja, kunnanhallituksen
puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ja varmentaa asianomaisen
palvelukeskuksen johtaja tai tulosalueen esimies, hallintojohtaja,
talous- ja strategiajohtaja, henkilostdjohtaja, hallintosihteeri,
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maankayttoinsinoori tai kunnanhallituksen valtuuttamat muut
luottamushenkil®t tai viranhaltijat.

Kunnanhallituksen toimitusasiakirjat ja kirjelméat allekirjoittaa
kunnanjohtaja tai hallintokeskuksen asianomaisen tulosalueen
esimies, hallintojohtaja, talous- ja strategiajohtaja,
henkilostojohtaja tai kunnanhallituksen méaaraama muu
viranhaltija.

Muun toimielimen puolesta allekirjoittajina toimii toimielimen
puheenjohtaja, palvelukeskuksen johtaja, tulosalueen esimies,
asian esitellyt viranhaltija tai toimielimen sihteeri, ellei kyseinen
toimielin tai palvelukeskuksen johtaja ole toisin paattanyt.

Milloin viranhaltijalle on johtos&&nndlla tai sen nojalla annettu
paatosvaltaa, han allekirjoittaa asiaa koskevan poytékirjan,
sopimuksen ja muun asiakirjan.

Toimielimen hallinnassa olevista asiakirjoista ja toimielimen
alaisen viranhaltijan paatoksesta annettavat otteet ja jaljennokset
voi toimielimen poytakirjanpitdja tai muu toimielimen alainen
viranhaltija taikka arkistosihteeri yksinkin todistaa oikeaksi.

63 8§ Asiakirjoista perittavat lunastukset seka niiden antamisesta perittavat maksut

Tavanomaisesta tiedon antamisesta pdytéakirjanotteesta, kopiosta
ja muusta tulosteesta peritdén sivukohtainen maksu.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopi-
osta tai muusta tulosteesta peritaan kiintea perusmaksu, joka voi-
daan porrastaa tiedonhaun vaativuuden mukaan. Perusmaksun
lisdksi peritaan sivukohtainen maksu.

Jos asiakirja ei ole yksilbitavissa ja loydettavissa viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaisesti pide-
tysta asiakirjarekisterista ja tiedonhaun erityistoimenpiteitéa vaativa
tieto asiakirjasta annetaan suullisesti tai antamalla asiakirja viran-
omaisten luona luettavaksi tai jaljennettavaksi taikka lahettamalla
se sadhkdpostin valityksella, aiheutuneita kustannuksia vastaavana
maksuna peritaan vain kiintea perusmaksu tiedonhaun vaativuu-
den mukaan porrastettuna.

10 HALLINNON JA TALOUDEN TARKASTUS

Valvontajarjestelma

64 § Ulkoinen ja sisainen valvonta



VIHDIN KUNTA HALLINTOSAANTO 28 (31)
Saanto- ja ohjekokoelma

Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan niin, etta ulkoi-
nen ja sisainen tarkastus yhdessa sisaisen tarkkailun kanssa
muodostavat kattavan valvontajarjestelman.

Ulkoinen valvonta jarjestetaan toimivasta johdosta riippumatto-
maksi. Ulkoisesta valvonnasta vastaavat tarkastuslautakunta ja ti-
lintarkastaja kuntalain ja taman sdannon mukaisesti.

Sisainen valvonta on johtamisen apuvaline. Sisdisen valvonnan
jarjestamisestéa vastaa kunnanhallitus.

Tarkastuslautakunta
65 § Lautakunnan kokoonpano

Lautakunnan kokoonpanosta mainitaan kuntalaissa ja hallinto-
saannossa.

66 § Lautakunnan kokoukset

Lautakunnan kokouksissa tilintarkastajalla on lasnaolo- ja puheoi-
keus. Tilintarkastajalla ja lautakunnan maaraamilla luottamushen-
kil6illa ja viranhaltijoilla on velvollisuus olla lasna lautakunnan ko-
kouksessa lautakunnan niin paattaessa.

Kunnanhallitus ei voi maaréata edustajaansa lautakunnan kokouk-
siin.

Kokousmenettelyssa noudatetaan hallintosaannon maarayksia.
67 8§ Lautakunnan tehtavat

Sen lisaksi, mita kuntalain 71 ja 75 8:ssé saadetaan, lautakunnan
on

a. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman to-
teutumista sekd muutoinkin seurattava tilintarkastajan
tehtdvien suorittamista ja tehtava tarpeen mukaan
esityksia tilintarkastuksen kehittdmiseksi

b. huolehdittava siita, etta tilintarkastusta varten on tar-
peelliset voimavarat, jotka mahdollistavat tilintarkas-
tuksen suorittamisen hyvan tilintarkastustavan edellyt-
tamassa laajuudessa, seka

c. tehtava aloitteita ja esityksia lautakunnan, tilintarkas-
tajan ja sisdisen valvonnan tehtavien yhteensovitta-
misesta mahdollisimman tarkoituksenmukaisella ta-
valla
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d. arvioitava hallinnon ja taloudenhoidon seka palvelu-
toiminnan tarkoituksenmukaisuutta

e. hyvaksyttava tilintarkastajan tarkastussuunnitelma

f. huolehdittava kunnan ja sen tytaryhteisojen tarkas-
tuksen yhteensovittamisesta.

Tilintarkastaja
68 8§ Tilintarkastajan valinta

Valtuusto valitsee tarkastuslautakunnan esityksesta toimikauttaan
vastaavien vuosien hallinnon ja talouden tarkastamista varten
JHTT-yhteison.

69 § Tarkastuslautakunnan antamat tehtavat

Tilintarkastaja voi ottaa suorittaakseen lautakunnalta toimeksian-

toja asioiden valmisteluun ja taytant6onpanoon liittyvisséa tehtavis-
sa, mikali ne eivat ole ristiriidassa hyvan tilintarkastustavan kans-
sa.

70 § Tilintarkastussuunnitelma ja tydohjelma

Tilintarkastajan on laadittava toimikaudekseen tarkastussuunni-
telma ja vuosittain kullekin tilikaudelle tydéohjelma. Tarkastus-
suunnitelma on toimitettava tarkastuslautakunnan hyvaksyttavaksi
ja tydohjelma tarkastuslautakunnalle tiedoksi.

Tilintarkastajan ilmoitukset, tilintarkastuskertomus ja tarkastuslautakunnan valmis-
telu valtuustolle

71 8 Tilintarkastajan ilmoitukset

Tilintarkastaja ilmoittaa tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja
tarkastushavainnoistaan tarkastuslautakunnalle sen maaraamalla
tavalla. Kuntalain 73 §8:n 3 momentin tarkoittamat ilmoitukset lau-
takunnalle tehdaan kirjallisina lautakunnan puheenjohtajalle. Kun-
nanhallitukselle annettavat ilmoitukset tehdaan kirjallisena kun-
nanhallituksen puheenjohtajalle ja kunnanjohtajalle.

72 8 Tilintarkastuskertomus

Tilintarkastuskertomuksessa on kuntalain 75 §:ssa mainitun lisak-
sSi esitettava lausunto 73 8:n 1 momentin mukaisista asioista. Ker-
tomuksessa esitetaan myos muut tilintarkastajan tarpeellisiksi
katsomat asiat.
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73 § Tarkastuslautakunnan valmistelu valtuustolle
Lautakunta antaa valtuustolle

1. vahintaan viikkoa ennen tilintarkastuskertomuksen
valtuustokasittelyd arvionsa valtuuston asettamien
toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumi-
sesta edellisend vuonna.

2. arvionsa tilintarkastuskertomuksessa tehdyista muis-
tutuksista seka asianomaisten niista antamista seli-
tyksista ja kunnanhallituksen lausunnosta.

3. ehdotuksen toimenpiteista, joihin lautakunnan valmis-
telu ja tilintarkastuskertomus antavat aihetta.

11 VOIMAANTULOSAANNOKSET
65 § Hallintosaann®dn voimaantulo

Tama saanto tulee voimaan 1.1.2009 ja samalla kumotaan kun-
nanvaltuuston 13.11.2006 hyvaksyma hallintosaanto siihen myo-
hemmin tehtyine muutoksineen

Tama saanto tulee voimaan 8:n 26 osalta 1.1.2010 ja 8:n 13 osal-
ta 14.6.2011.

Tama saanto tulee voimaan pykalia 3, 4, 6, 8, 10, 12, 13, 14, 18,
20, 22, 27, 28, 42 ja 53 koskevien muutosten ja lisdysten osalta
1.1.2013 kuitenkin niin, etta teknisen ja ymparistlautakunnan
tydnjakoon liittyvia uusia saannoksia sovelletaan sen jalkeen kun
kunnanvaltuusto on valinnut uudet toimielinten jasenet vuonna
2013 alkavalle toimikaudelle.

Tama saanto tulee voimaan luvun 10 (hallinnon ja talouden tar-
kastus) osalta 1.1.2013 ja sitd noudatetaan ensimmaisen kerran
vuoden 2013 hallinnon ja talouden tarkastuksessa. Taméa saanto
kumoaa 22.3.1999 hyvaksytyn tarkastussaannon, kun vuoden
2012 tilintarkastuskertomus on kunnanvaltuustossa kasitelty.

Tama saanto tulee voimaan kunnanvaltuuston 4.3.2013 § 31 paa-
toksen mukaisesti pykalan 13 muutoksen (vapautuksen myonta-
minen kunnallisveron ja kiinteistdveron osalta siirtyy Verohallin-
nolle) osalta 1.6.2013.

Tama saanto tulee voimaan kunnanvaltuuston 3.6.2013 § 64 paa-
toksen mukaisesti pykalien 3, 4, 10, 18 ja 28 muutosten ja lisays-
ten osalta 1.8.2013.
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Tama saanto tulee voimaan pykalia 4, 6, 7, 7a, 9, 13, 14, 15, 16,
17, 20, 22, 41, 53 ja 62 koskevien muutosten ja lisaysten osalta

1.4.2014 poikkeuksena 22 §:n muutos, joka astuu voimaan sen

jalkeen kun vastaavat sddnnokset on hyvaksytty kunkin palvelu-
keskusten toimintasaantoon.

Tama saanto tulee voimaan pykalia 1, 2, 8, 10, 13, 14, 18, 20, 25,
28, 30, 31, 53, 62 koskevien muutosten osalta 1.10.2015.



