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1
Rekisterin nimi Tyéllistamisen kuntalisahakemukset ja -tilitykset
2 Nimi
Rekisterinpitéja Vihdin kunta
Osoite
Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela
Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)
09-42583000, kunnanvirasto@vihti.fi
3 Tehtévéanimike
Rekisterin Hallintojohtaja

vastuuhenkilo

4 Tehtavanimike

Yhteyshenkilo Hallintojohtaja

rekisteria koskevissa |Qsoite
asioissa

Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhk&postiosoite)
+358 50 597 0913. kunnanvirasto@vihti.fi
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Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavéanimike
Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite
Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

+358 44 767 4711, tietosuojavastaava@vihti.fi

6

Henkilorekisterin
sisaltamien
henkil6tietojen
séilytysaika

Tiedot séilytetaén arkistonmuodostussuunnitelmassa maériteltyjen
séilytysaikojen mukaisesti. Sailytysajat on maaritelty
Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten ja Kuntaliiton
suositusten mukaisesti. Viranhaltijapaatds kuntalisan
myodntamisesta seké kuntalisahakemukset séilytetdan 10 v
viimeisestad maksatuksesta. Tilityslomakkeet sailytetaan
ostolaskujarjestelmassa 10 v.

Asiakirjat, joiden séilytysaika on paattynyt, havitetaan
jarjestelmastd vuosittain. Seké séhkdinen ettd manuaalinen tietojen
sdilytys ja havittdminen tapahtuu arkistolain 831/1994 8 8:n
perusteella annettujen ohjeiden mukaan.

7

HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Vihdin kuntalisa on ty6nantajalle mydnnettava harkinnanvarainen
tuki, jota mybnnetadn paasaantoisesti yli 300 paivaa yhtajaksoisesti
tydmarkkinatukea saaneen tai tydttomyyden perusteella pelkkaa
toimeentulotukea saaneen pitkaaikaistydttoman palkkaamiseksi.

Henkilotietoja kasitellaéan tyéllistamisen kuntalisan myéntamiseksi
vihtilaisille yrityksille ja yhdistyksille.

Kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi.

Lain sdannds, johon henkiltietojen kéasittely perustuu:
Henkilotietolaki (523/1999) 8 §
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Rekisterin tietosisaltd

Yrityksen/yhdistyksen tiedot ja tydntekijan tiedot

« Yrityksen/yhdistyksen nimi, osoite, puhelinnumero, y-tunnus,
séahkopostiosoite, henkildkunnan maara, pankkitilin numero ja
toimiala

= Yrityksen/yhdistyksen yhteyshenkilon nimi, toimenkuva,
puhelinnumero ja sahkdpostiosoite

« Tydllistettavan tyontekijan nimi, syntymaaika, kotipaikkakunta,
tehtavanimike, tyollistamisaika, tydaika, sovellettava TES, kk-palkka,
lomaraha (kk) ja lakisaateiset tydnantajakulut

Kuntalisan tilityslomakkeessa tai laskun liitteessa ilmoitetaan:

« Yrityksen tiedot: Nimi, osoite, puhelinnumero, y-tunnus,
yhteyshenkilén sahkopostiosoite, pankkiyhteystiedot

« Tydllistetyn tiedot: Nimi, tydsuhteen kesto, tilitysjakso

« Palkkatiedot: Bruttopalkka kuukausittain, lakisaateiset
tyonantajakulut, TE-toimiston maksaman palkkatuen méara,
koulutuskorvaus/kk. Liitteend palkkatodistukset.
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Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan kuntaliséé hakevilta yrityksilté ja yhdistyksilta.
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Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta eteenpain.

11

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

12

Rekisterin suojauksen

A Manuaalinen aineisto

Séilytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa siten,
ettd sivullisilla ei ole niihin paasya.

periaatteet
B Sahkoisesti kasiteltavat tiedot
Tiedot on suojattu kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.
13 Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon.
Mahdollisen
automaattisen
paattksenteon
olemassaolo
14 Rekisterdidylla on oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat

Tarkastusoikeus

rekisteriin talletetut tiedot seka tall6in ilman eri pyyntda saada
tiedot rekisterin saannénmukaisista tietolahteista ja
sdaannonmukaisista tietojen luovutuksista.

Tarkastuspyynt6 tehdaan kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla
viraston aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela.
Pyynt6a varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkil6llisyys
tarkastetaan pyyntoa jatettaessa seka tietojen luovuttamisen
yhteydessa. Ndin kunta varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja
henkildtietojen luovutuksen vain oikealle henkilélle.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden
kuluessa, tai erityisesta syysta enintaan kolmen kuukauden
kuluessa. Mikali pyyntoa ei pystyta toteuttamaan kuukauden
kuluessa, tastd ilmoitetaan rekisterdidylle. Jos tarkastusoikeus
evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn
pyynndsta. Pyynto tehdaan yksildidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitéjalle tai rekisterin vastuuhenkil6lle. Pyynto toimitetaan
kunnanviraston asiakaspalvelupisteeseen, jotta rekisteréidyn
henkil6llisyys voidaan todentaa. Mahdollisesta epdamisesta
annetaan kirjallinen todistus. Asiaa koskeva saannos:
Henkilotietolaki (1999/523) 29 §
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Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Mikali henkilttietojen késittely perustuu suostumukseen,
rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa
suostumuksensa. Suostumuksen voi peruuttaa ilmoittamalla siita
kirjallisesti rekisterinpitgjalle. Suostumuksen peruuttaminen
tarkoittaa, etta suostumuksen nojalla tuotetun palvelun
tuottaminen rekisteroidylle saattaa paattya.
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Muut henkiltietojen
kasittelyyn liittyvat
rekistertidyn oikeudet

Tietoja ei kaytetd suoramarkkinointiin.
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Rekister6idyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Huomautukset ja valitukset voi osoittaa Tietosuojavaltuutetulle:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9 6.krs, 00520 Helsinki.
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Séhkdposti: tietosuoja(at)om.fi

19

Muu informaatio




