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Muu informaatio

1 Resurssipankki: jarjestoyhteistyd ja ohjaus kuntiin kotoutumisen
tukena (Vihti, Lohja, Raasepori, Karkkila) -hankkeen [my6hemmin
Resurssipankki-hanke tai pelkastaan hanke] rekisteri

Rekisterin nimi

Hanke toiminut vuosina 2018-2020

2 Nimi
Rekisterinpitéja Vihdin kunnanhallitus
Osoite

Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela

Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
(09) 4258 3000, kunnanvirasto@vihti.fi

3

Rekisterin Hallintopaallikkd

vastuuhenkilo

4 Hallintopaallikko
Yhteyshenkilo

rekisteria koskevissa |Qsoite
asioissa

Asemantie 30, 03100 Nummela/ PL 13, 03101 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhk&postiosoite)




p. 0447674798 , kunnanvirasto@vihti.fi
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Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite
Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

+358 44 767 4711, tietosuojavastaava@vihti.fi
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Henkilorekisterin

Rahastolain 18 §:n mukaisesti tuensaaja on velvollinen sailyttamaan
kaiken tuettavaan hankkeeseen liittyvan aineiston niin, etta tuen
kayton valvonta ja tarkastus on mahdollista vaikeudetta.

sisaltdémien

henkiltietojen Aineisto on sdilytettdvéd kymmenen vuotta tukipdatoksessa
sdilytysaika vahvistetusta tuen paéattymispaivasta.

7 Hankkeen yhteistyokumppaneiden rekisteria tarvitaan

Henkilttietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

yhteisty6suhteiden hoitamiseen ja hankkeen tavoitteiden
mukaiseen toimintaan. Tahan rekisteriin kirjattuja osoitteita,
puhelinnumeroita ja séhkopostiosoitteita voidaan kayttaa hankkeen
tydntekijoiden ja toiminta-alueen maahanmuuttopalveluiden
tyontekijoiden tekemiin yhteydenottoihin.

Hankkeen jarjestamiin tapahtumiin tai tilaisuuksiin osallistuvista
henkil6ista kerétdén ennen tilaisuutta ilmoittautumislista, joka
helpottaa tapahtuman jarjestamista. Hankkeen jarjestamiin
tilaisuuksiin pyydetaan ilmoittautumisia sahkopostitse tai erillisen
sahkdisen tyokalun kautta, jotta esimerkiksi tilaisuudelle voidaan
varata riittavat tilat. Tilaisuuden onnistumiseksi on toisinaan myds
tarpeen tietad etukéteen joitakin tietoja osallistujista.

Tilaisuuksissa kerataan osallistujalistat, jotta voidaan osoittaa
henkildiden tosiasiallisesti osallistuneen tilaisuuteen seka todeta
tilaisuuden osallistujamaéra ja hankkeen tavoitteiden mukainen
toiminta.

Suostumus tietojen keraamiseen ja tallentamiseen hankitaan
esimerkiksi pyytamalla henkil6a rastittamaan suostumusta ilmaiseva
ruutu yhdessa tietojen jattamisen kanssa. Tilaisuuksissa
lomakkeeseen on kirjattu tietojen kerddmisen, tallentamisen ja
sdilyttamisen paaperiaatteet ja osallistujille kerrotaan, etté
allekirjoituksen ja nimen kirjoitus on vapaaehtoista.
EUSA-rahastojen sdant6jen mukainen hallinnointi edellyttéda edell
mainittujen henkilétietojen kerddmista. Henkilotietoja kerataan,
jotta voimme vastata rahoittajan tarpeisiin tayttaa lakisaateiset
velvollisuudet rahastojen hallinnoinnissa ja valvonnassa. EUSA-
rahastoissa tietojen kerddminen perustuu lakiin (903/2014) ja
asetukseen (351/2015) sisdasioiden rahastoista seka rahastoja
koskeviin EU-asetuksiin (asetus (EU) N:o 516/2014, (EU) N:o
513/2014, (EU) N:0 515/2014, (EU) N:0 515/2014).



mailto:0447674798
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Rekisterin tietosisaltd

Rekisteriin tallennetaan hankkeen toiminta-alueella ja tarvittaessa
muualla Suomessa toimivien jarjestéjen, saatididen,
yhteistyoverkostojen, hankkeiden, seurakuntien, kuntien ja
yritysten seké hankkeen toiminta-alueella maahanmuuttajien
kanssa toimivien vapaaehtoisten yhteystietoja, jotta voidaan
vahvistaa alueella asuvien maahanmuuttajien kotoutumisen hyvaksi
tehtévéa yhteistyota.

Resurssipankki-hankkeen rekisteriin voidaan tallentaa seuraavia
tietoja yhteistyotahosta:

Organisaation nimi

Séhkdpostiosoite

Maahanmuuttajille soveltuva toiminta ja suunnitelmat siita
Toiveet yhteistyosté

Toiminta-alue

YhteisOn kayttama kieli/kielet

Katu- ja postiosoite

Verkkosivun osoite

Yhteyshenkildiden nimet, asema ja yhteystiedot
Yhteystiedon luontipaivdmaara

Viimeisimman yhteydenoton paivamaara
Seuraavan yhteydenoton pdivamaara
Yhteydenottojen lukumaéara

[Imoittautumislistat hankkeen jarjestamiin tilaisuuksiin: henkilon
nimi, henkildn edustama organisaatio, sdhkdpostisoite, mahdollinen
erityisruokavalio jos tilaisuudessa on tarjoilu, erityistarpeet
esimerkiksi tilojen esteettdmyyden tai tulkkauksen suhteen.

Osallistujalista tilaisuuksista: henkildn nimi, henkilon edustama
organisaatio, sahkopostiosoite seka allekirjoitus. Lisaksi listaan
merkitaan tieto siitd, onko henkild hankkeen hyddynsaaja
(kolmannen maan kansalainen, jolla on oleskelulupa Suomessa).
Kunkin kunnan maahanmuuttokoordinaattori tai muu hankkeeseen
osallistuvan kunnan tyontekija tunnistaa osallistujalistoista
tarvittaessa hyddynsaajat ja vahvistaa tiedon allekirjoituksellaan,
mikali tietoa ei ole keratty tilaisuudessa. Mikali kunnan tydntekija ei
ole paikalla, varmistetaan henkilén kuuluminen hankkeen
kohderyhméan henkil6llisyystodistuksella. Talléin tilaisuuden
jarjestaja merkitsee osallistujalistaan, ettd on todentanut
osallistujan henkildllisyyden.
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Saanndnmukaiset
tietolahteet

Rekisterin tiedot perustuvat hankkeen tyontekijoiden internetista,
sosiaalisesta mediasta, asianosaisilta tai muilta
yhteistyokumppaneilta kerattyihin tietoihin sekd asianosaisten itse
tayttamiin tietoihin (esimerkiksi ilmoittautuessa tilaisuuteen tai
vastaamalla hankkeen kyselyihin toiminnasta).
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Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Tietoja voidaan luovuttaa hankkeeseen osallistuvien kuntien (Vihti,
Lohja, Raasepori, Karkkila) maahanmuuttopalvelujen henkilokunnan
kayttoon hankkeen tavoitteiden mukaiseen toimintaan.

Liséksi tietoja kasittelevat hankkeita tarkastavat tahot eli rahaston
tarkastusviranomaisena toimiva siséministerion sisdisen
tarkastuksen yksikk6 sek& Euroopan komissio, Euroopan




tilintarkastustuomioistuin, Valtiontalouden tarkastusvirasto tai em.
tahojen valtuuttamat ulkopuoliset tarkastuksia suorittavat toimijat.
Tarkastajilla on tarkastusoikeuteensa perustuen oikeus kasitella
EUSA-rahastojen tietoja. Tietoja voivat kasitelld myds
vastuuviranomaisen tai edella mainittujen hankkeita tarkastavien
tahojen valtuuttamat rahastojen ohjelmien arviointia suorittavat
toimijat sekd rahaston seurantakomiteaan nimetyt jasenet ja
varajasenet, jos tietojen kéasittely on seurantakomitean tehtévan
hoitamisen kannalta valttiméatonta. Luovutamme henkil6tietoja
muille viranomaisille, jos lainsaadanto niin velvoittaa.
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Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen

Sek& manuaalisen aineiston ettd sdhkoisen rekisterin siséltdémien
tietojen sdilyttaminen, arkistointi ja hdvittdminen maaraytyvat
lainsaadannon ja siihen perustuvan organisaatiokohtaisen

eriaatteet .

P ohjeistuksen perusteella.
A Manuaalinen aineisto
Allekirjoitetut osallistujalistat séilytetaan lukituissa tiloissa ja
hankkeen paattymisen jalkeen siirretdan kunnan arkistoon. Muuta
manuaalista aineistoa ei kerata.
B Sahkoisesti kasiteltavat tiedot
Rekisteri on tallennettu ja sita yllapidetaan suojatussa
tietojarjestelméassa Suomessa. Rekisterin kéyttdoikeus edellyttaa
kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttéoikeus myonnetaan
rekisterinpitajan henkilokuntaan kuuluvalle, jonka asemaan ja
tehtdviin mainittu kayttdoikeus liittyy.

13 Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon.

Mahdollisen

automaattisen

paattksenteon

olemassaolo

14 Rekisterdidylla on oikeus saada tarkastaa itsedén koskevat

Tarkastusoikeus

rekisteriin talletetut tiedot seka tall6in ilman eri pyyntda saada
tiedot rekisterin sadnnénmukaisista tietoléhteisté ja
sdaannonmukaisista tietojen luovutuksista.

Tarkastuspyynto tehdaan kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla
viraston aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela.
Pyynt6a varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkilollisyys
tarkastetaan pyyntoa jatettiessa seka tietojen luovuttamisen
yhteydessa. Nain kunta varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja
henkildtietojen luovutuksen vain oikealle henkil6lle.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden
kuluessa, tai erityisesta syysta enintddn kolmen kuukauden




kuluessa. Mikali pyyntoa ei pystyté toteuttamaan kuukauden
kuluessa, tastd ilmoitetaan rekisterdidylle. Jos tarkastusoikeus
evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn
pyynnosta. Pyynto tehdaan yksiloidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitéjalle tai rekisterin vastuuhenkil6lle. Pyynt6 toimitetaan
kunnanviraston asiakaspalvelupisteeseen, jotta rekisteréidyn
henkil6llisyys voidaan todentaa. Mahdollisesta epaéamisesta
annetaan kirjallinen todistus. Asiaa koskeva saannos:
Henkilotietolaki (1999/523) 29 §
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Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekister6idylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa
suostumuksensa. Suostumuksen voi peruuttaa ilmoittamalla siita
kirjallisesti rekisterinpitajalle. Suostumuksen peruuttaminen
tarkoittaa, ettd suostumuksen nojalla tuotetun palvelun
tuottaminen rekisteréidylle saattaa paattya.
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Muut henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
rekistertidyn oikeudet

Tietoja ei luovuteta suoramainontaa, etamyyntid ja muuta
suoramarkkinointia sekd markkina- ja mielipidetutkimusta, eika
henkilomatrikkelia tai sukututkimusta varten.
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Rekister6idyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Huomautukset ja valitukset voi osoittaa Tietosuojavaltuutetulle:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9 6.krs, 00520 Helsinki.
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

S&hkdposti: tietosuoja(at)om.fi
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Muu informaatio

Mikali tata selostetta muutetaan, laitamme muutokset nakyville
selosteeseen paivattyind. Mikali muutokset ovat merkittavia,
voimme informoida néista myds muulla tavoin, kuten sahkdpostitse
tai laittamalla sosiaalisen median kanavillemme asiasta ilmoituksen.




