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1

Rekisterin nimi

Axiell Avoin kirjasto (kirkonkyldn kirjaston omatoimikirjasto)

2

Rekisterinpitdja

Nimi

Vihdin kunta, Kulttuuri- ja vapaa-aikapalvelut, Vihdin kunnankirjasto

Osoite

Kayntiosoite: Asemantie 30, 03100 Nummela

Postiosoite: PL 13, 03101 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

09-4258 3000, kunnanvirasto@vihti.fi

3

Rekisterin

Tehtdavanimike

Kirjastotoimenjohtaja

vastuuhenkil®

4

Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtavanimike
Kirjastotoimenjohtaja

Osoite

Pisteenkaari 9, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

044 042 1149

kunnanvirasto@vihti.fi




5

Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Tiedonhallinnan asiantuntija

Osoite
Asemantie 30, 03100 Nummela

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)

+358 44 767 4711, paula.pernila(at)vihti.fi

6

Henkilorekisterin

Omatoimikirjaston porttien (sisddnkirjautumistiedot) sdilytetdaan 30
pdivan ajan.

sisaltamien Kameravalvonnan tietosuojasta vastaa Vihdin kunnan tilapalvelu.
henkilotietojen

sailytysaika

7 Henkilotietoja kaytetdadan omatoimikirjaston kirjautumisen

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

valvontaan. Kirjaston tiloja ja kdytt6a valvotaan
kulunvalvontajarjestelmallad (kirjautumistunnisteet) ja
kameravalvonnalla.

8

Rekisterin tietosisaltdo

Kayttajista keratyt tiedot: nimi, henkilétunnus ja kirjastokortin
numero. Jos omatoimikirjaston kdyttdoikeutta hakee alle 15-vuotias
henkilo, hdnen huoltajansa tayttad samat tiedot.

Kulunvalvontajarjestelma kameroineen tallentaa kaikki tapahtumat
omatoimikirjastoaikana.

9

Saannonmukaiset
tietolahteet

Asiakas kayttda omatoimikirjastoaikana sisdankirjautumiseen
kirjastokorttiaan ja siihen liittyvaa salasanaa.
Omatoimikirjastojarjestelma, Avoin kirjasto, on yhteydessa
kirjastojarjestelma Axiell Auroraan, josta asiakkaan
kirjautumistiedot varmistetaan. Asiakas antaa tahan luvan
pyytdamalla omatoimikirjaston kadyttolupaa erilliselld lomakkeella.
Tama tapahtuu vain kdymalla fyysisesti kirkonkylan kirjastossa
asiakaspalveluaikana, jolloin mm. henkil6llisyys varmistetaan.
Kayttooikeuksia antaa vain salassapitovelvollinen kirjaston
henkilokunta.

10 Omatoimikirjastojarjestelma Avoin kirjasto ja kirjastojarjestelma

Tietojen Axiell Aurora ovat rajapintayhteydessa asiakkaan henkil6llisyyden
i . varmentamiseksi.

saanndnmukaiset

luovutukset

11 Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle




12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Asiakkaiden tayttamat omatoimikirjastohakemuslomakkeet
sailytetaan lukitussa kaapissa henkilokunnan tiloissa.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Jarjestelman toimittaja Axiell Finland Oy huolehtii teknisesta
suojauksesta. Tietoverkon ja tietoliikenteen turvallisuudesta vastaa
Kuntien Tiera Oy. Henkilokuntaa sitoo salassapitovelvollisuus.

13

Mahdollisen
automaattisen
paatdksenteon
olemassaolo

Rekisteroidyn tietoja ei kdytetd automaattiseen paatdksentekoon.

14

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat
rekisteriin talletetut tiedot seka talldin ilman eri pyynt6a saada
tiedot rekisterin sadnnénmukaisista tietolahteista ja
sdanndénmukaisista tietojen luovutuksista.

Tarkastuspyynto tehdaan kirjallisena Vihdin kunnanvirastolla
viraston aukioloaikana osoitteessa Asemantie 30, 03100 Nummela.
Pyyntoa varten kunnanvirastolla on lomakepohja. Henkil6llisyys
tarkastetaan pyyntoa jatettdessa seka tietojen luovuttamisen
yhteydessa. Ndin kunta varmentaa osaltaan tietosuojaa, ja
henkil6tietojen luovutuksen vain oikealle henkil6lle.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa toteutettuna.
Tarkastuksen kohteena olevat tiedot toimitetaan kuukauden
kuluessa, tai erityisesta syysta enintaan kahden kuukauden
kuluessa. Mikali pyynt6a ei pystytd toteuttamaan kuukauden
kuluessa, tasta ilmoitetaan rekisterdidylle. Jos tarkastusoikeus
evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki.

15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisteréidyn
pyynnosta. Pyynto tehdaan yksildidysti ja kirjallisena, ja osoitetaan
rekisterinpitajalle tai rekisterin vastuuhenkil6lle. Pyynto toimitetaan
kunnanviraston asiakaspalvelupisteeseen, jotta rekisterdidyn
henkilollisyys voidaan todentaa. Mahdollisesta epaamisesta




annetaan kirjallinen todistus. Asiaa koskeva sadannos:
Henkil6tietolaki (1999/523) 29 §

16

Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Mikali henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen,
rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa
suostumuksensa. Suostumuksen voi peruuttaa ilmoittamalla siita
kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Suostumuksen peruuttaminen
tarkoittaa, ettd suostumuksen nojalla tuotetun palvelun
tuottaminen rekisterdidylle saattaa paattya.

17

Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

18

Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkilotietojen kasittelyyn liittyen. Valvontaviranomainen tullaan
sadtamaan kansallisessa tietosuojalaissa.

19

Muu informaatio

Rekisteriseloste on nahtavissa kirjaston toimipisteissa ja
verkkosivuilla.




